“博士生出国短期访学”各环节所需文件明细

一：申请阶段（材料交于明故宫校区行政楼509或将军路校区行政楼304）
1、南京航空航天大学博士生出国短期访学项目申报表（附件1）
2、访学院校邀请函（复印件）

3、南京航空航天大学短期访学研修计划（附件2，原件，中英文各一份，分别由国内导师和访学合作导师亲笔签字确认，签字扫描件即可）

4、访学合作导师简历（原件，英文，由访学合作导师提供，并由访学合作导师亲笔签字确认，签字扫描件即可）

5、博士生成绩单（过程成绩单，学院盖章即可，复印件）

6、外语水平证明（复印件，外导签字的外导给的语言证明也可以）

7、身份证（复印件，须将身份证正反两面同时复印在同一张A4纸上）

二：申请通过后办理签证事项
首先在研究生院系统内提交短期访学申请；审核通过后准备签证，以下材料多数是外方学校或国家要求的，可根据不同需要做准备：
1. 毕业证/学位证原件或扫描件（最高学位）

2. 博士学籍/在读证明（自助机打印）

3. 博士资助资金证明（见附件3，由培养处签字，503盖章）

4. 学信网学历认证（见文件样本，学信网办理，费用98元）

5、出境体检证明（建议去江苏国际健康保健中心）
三：签证通过后办理机票借款及境外费用发放申请手续
1、 出国（境）审批表（附件4），离校申请表（附件5）（需按照表格顺序依次签字和盖章，如全部为研究生院经费可在最后审批时再填写经费来源）
2、 指导老师报告（附件6，仅供参考），安全保密试题及安全保密承诺书（自行学习安全保密守则后完成附件7，手写作答），出国前境外费用发放申请（附件8）
3、 若有中途延期、提前回国或改派的情况，按要求填写《南京航空航天大学博士生短期访学变更申请表》（附件9）

四：回国结题（材料交于明故宫校区行政楼509或将军路校区行政楼304）
1、 填写访学项目结题报告（附件10），并在研究生院系统内提交短期访学结题申请
2、 上交南京航空航天大学研究生出国(境)回访记录表（附件11），返校申请表（附件12）
3、 回国后费用申请（附件13），处理其他报销事务。（财务问题见文件夹：财务相关说明）
